ESTADO DO MARANHAOQ
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINAN CAS.

CNPJ 04.964.239/0001-32
Pedreiras-Maranhio

TERMO DE REFERENCIA

1. - INTRODUCAO:

1.1 — Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratagdo por dispensa de
licitagdo, pessoa fisica para prestar servicos Juridico especializado a Prefeitura
Municipal de Pedreiras-MA.

1.2 — Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e
padrdes de condita para os servicos descritos e deve ser considerado como
complementar as demais exigéncias dos documentos contratuais;

2. — JUSTIFICATIVA:

2.1 — Trata-se a presente justificativa para a contratagcdo de Pessoa Fisica prestar
servigos juridicos. especializado a favor da Prefeitura Municipal de Pedreiras, com
Dispensa de Licitagdo, tendo em vista a especialidade em oferecer suporte par analise
as dividas contraidas com o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS;

2.2 — Nesse contexto, versa a Lei de Licitagdes, em seu Art. 24, inciso II, sobre a
dispensa de licitagdo “ Nas hipéteses listadas no art. 24, o administrador pode ou n3o
fazer o certame de licitagdo, ou s€ja, trata-se de uma decisdo discricionaria”.

2.3 — Assim, quando da presente singularidade dos servigos especializados a
serem prestados, mormente e, se tratando de realizagdo de apoio técnico Jjudiciario, bem
como o patrocinio ou defesa de causas judicias, inegavelmente a Lei de Licitacdes
estabelece a possibilidade de inexigibilidade de licitagdo para contra¢do de servigos
singulares imprescindivel é a notéria especializagio do profissional a ser contratado.
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2.4 — Com base nos dispostos da Lei 8.666/93, evidencia-se que a hipétese de

contrata¢do configura-se como inexigibilidade de licitagdo, assim que os requisitos de

notoria especializacdo do profissional a ser contratado e da singularidade dos servigos a

serem prestados, bem como da incapacidade de absor¢do dos servigos pelo corpo

técnico da municipalidade forem evidenciados. Essa Administracio com seu zelo

peculiar determina a modalidade de dispensa de licitaciio, conforme Art. 24, inciso
II da Lei de Licitagdes.

3-0OBJETO:

3.1 — Constitui da presente Dispensa de Licitagdo a Contratacdo de Pessoa Fisica
para prestar servigos juridicos especializados de advocacia para:

e Atuar perante a Receita Federal do Brasil oferecendo ao municipio suporte
juridico em Processos Administrativos especificos, para analises e apuracdo a
responsabilidade administrativa de fiscal das gestdes anteriores do Municipio de
Pedreiras, em especial as dividas contraidas com o Instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, bem como o levantamento, regularizagéo e/ou revisdo
de débitos previdenciarios inclusos no processo n° 10320.722.3 14/2014-10;

e Atuar perante a Receita Federal do Brasil de modo a propor a inclusdo do
processo n® 10320.722.314/2014-10 no parcelamento existente Programa de
Regularizagdo de Débitos Previdenciarios dos Estados e dos Municipios —
PREM, da Lei n] 13.485/2017 (MP n° 778/2017);

® Atuar perante a Justica Federal em primeira e segunda instincias, por meio de
processo eletronico;

o Atuar perante a Receita Federal do Brasil para emisséo da Certidio Negativa de
Débito — CND;

4. — DAS DIRETRIZES
4.1 — O CONTRATADO obriga-se a:
a) — Seguir as diretrizes técnicas da Prefeitura Municipal de Pedreiras emanadas

diretamente ou por intermédio de sua Secretaria Municipal de Finangas, aos quais o
Contrato se reportara nas questdes controvertidas e complexas, comprometendo-se a
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adotar a tese juridica que lhe for recomendada, predispondo-se ao debate teérico que
vise ao aprimoramento ¢ padrio minimo da defesa dos direitos da Contratante,
comprometendo-se a Prefeitura no fornecimento de documentos e subsidios
instrutorios;

b) — Manter a Prefeitura Municipal de Pedreiras informada a respeito do objeto, do
valor e do tramite processual das causas sob o seu patrocinio, elaborando relatérios ou
especificos, estes quando solicitado expressa e extraordinariamente pela contratante,
com informagdes atualizadas sobre todas as demandas sob o seu patrocinio,
entregando-os mediante contra recibo, ao administrador/gestor de Contratos;

¢) — Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

d) — Ser fiel depositario de toda a documentagfio que lhe for entregue, mediante
recibo, pela Prefeitura Municipal de Pedreiras, até a sua total devolugdo, que também
deverd ser feira mediante recibo;

e) — disponibilizar documental e virtualmente a Prefeitura Municipal de Pedreiras
as copias assinadas e protocolizadas das pecas elaboradas em cumprimento ao contrato;

f) — Realizar os servicos contratados sem exclusividade, cabendo & Prefeitura
Municipal de Pedreiras, segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo
com sua estratégia de atuacdo, decidir em quais processos avocara o patrocinio do
Contrato.

4.2 — A CONTRATANTE obriga-se 4:

a) — Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA, possa
desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes do Contrato, do Termo de
Referéncia;

b) — Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

¢) — Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

d) — Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfei¢des no curso da execugo dos servigos, fixando prazo para a sua execugio;

¢) — Pagara a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico, na
forma do contrato;
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f) — Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas as
condi¢des de habilitagio e qualificagio exigidas na modalidade de dispensa de

licitag¢do.
5. —INFORMACOES COMPLEMENTARES:

5.1 - A contratada devera realizar uma reunifio técnica inicial como necesséria
para esclarecimentos e recomendac¢des quanto & metodologia e desenvolvimento do
trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de modificagdo nos procedimentos
metodologicos e/ou na elaboragdo dos produtos contratados.

6. — ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTPARIA:

6.1 — Fica estipulado o valor maximo pelo servico admitido RS$
17.536,67(Dezessete Mil Quinhentos e Trinta e Seis Reais e Sessenta e Sete Centavos)
para execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, ndo considerando
qualquer valor adicional que ndo conste de procedimento devidamente aprovado pela
contratante.

6.2 — As despesas referentes ao contrato ocorrerio a conta das dotacdes
orgcamentarias vigentes: 07 — 07.01 — 04.122.0002.2002 — 3.390.36.00 — 0100000000

7.— REQUISITO:

7.1 — O contatado deverd possuir formacdo superior em Direito, devidamente
registrado da Ordem dos Advogados do Brasil — OAB, com comprovagio de
experiéncia juridica capaz de atender o escopo e o porte dos servigos requeridos, nos
prazos a serem estabelecidos;

7.2 — Os documentos exigidos neste procedimento poderdo ser apresentados em
original por meio de copias autenticadas por cartério competente ou servidor da
Administragdo, ou cépia simples acompanhadas dos originais para cotejo no ato da
apresentacao.
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8. -PAGAMENTO:

8.1 - O pagamento serd realizagdo dos servigos serd efetuado em uma ou mais
parcelas totalizando no méximo em trés, logo apés a entrega dos servigos pactuados;

8.2 — Devera ser apresentado Nota Fiscal de Servigo Prestado, contendo em sua
descrigdo o objeto principal, e anexados os seguintes documentos:

e Comprovante de Residéncia atualizado;

Documento que comprove sua inscri¢do junto a OAB;
Certidao Negativa de Debito conjunta federal;

Nota Fiscal

Recibo papel timbrado.

9.- VIGENCIA DO CONTRATO

9.1 - O contrato de trabalho objeto deste processo é de 90 (noventa) dias, podendo
ser novado por igual periodo, atendendo necessidades das partes envolvidas. No caso
de renovagdo, o reajustamento das remuneragdes sera objeto de negociacdo;

10. - COMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

10.1 — A fiscalizagdo do contrato serd exercida por servidor designado pela
Administragdo Municipal, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso
da prestagdo dos servicos e de tudo dard ciéncia a Administrac3o.

10.2 — A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, etc. e
na ocorréncia desta, ndo implicar em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o Art. 70 da Lei n°® 8.666/93.

11. - INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1 — Comete infracdo administrativa, ainda nos termos da Lei n° 8.666q93 a
CONTRATADA que:
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a) — Inexecugdo total ou parcial do contrato;

b) — Apresentar documentacio falsa;

¢) — Comportar-se de modo inid6neo;

d) — Cometer fraude fiscal;

e) — Descumprir qualquer dos deveres elencados nesse Termo de Referéncia.

11.2 — A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos
subitens acima, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as
seguintes sangdes:

11.2.1 — Adverténcia por falta leves, assim entendidas como aqueles que ndo
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

11.2.2 — Multa de:

a) — Moratéria de até 0,1% (um decimo por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o limite de 15 (quinze) dias;

b) — Compensatério de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato no
caso de inexecugdo total ou parcial da obrigagdo assumida;

11.2.3 — Suspensdo do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal pelo prazo de até 2 (dois) anos;

11.2.4 — Declaragdo de inidoneidade para licitar e impedimento de contratar com a
Administrag@o Piblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos causados;

11.2.5 — Aplicagio de qualquer penalidade ndo exclui a aplicagdo das multas;

11.2.6 — A aplicagdo de qualquer das penalidades prevista, realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa observando-se
0 procedimento previsto na Lei n° 8666/93 subsidiariamente a Lei n° 9.784/99;

11,27 — A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em
consideragdo a gravidade da condita do infrator, o carater educativo da pena, bem como
0 dano causado a Administra¢do, observado o principio da proporcionalidade;

11.2.8 — As sangBes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativas;
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12. - PROPRIEDADE, SEGURANCA E SIGILO

12.1 — A CONTRATADA deverd ser responsavel pela seguranca, guarda,
manutengdo e integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos
armazenamento das informagoes existentes ou geradas durante a execucdo dos servigos,
em conformidade coma legislagdo existente;

12.2 — Guardar o mais absoluto sigilo em relacio aos dados informagdes ou
documentos de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou
descuidada utiliza¢o;

12.3 — Reconhecer ainda que, como prestadora de servicos por forca de um
contato, sem vinculagdo direta com as atividades desenvolvidas, todo e qualquer
trabalho realizado ou desenvolvido serd de exclusiva propriedade do Municipio.

Pedreiras-MA, 05 de abril de 2019.

SECRETARIAMUNICIPAL DE FINANCAS,
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