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PROJETO BÁSICO

1. OBJETO

Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de consultoria técnica
administrativa em procedimentos licilatórios e contratos administrativos para atender as
necessidades das diversas secretarias da Prefeitura Municipal de Pedreiras/MA.

2. JUSTIFICATIVA

Tendo em vista a necessidade do aperfeiçoamento e o uso das legislações que regem a
realização de procedimentos de contratação se faz necessários a Contratação de empresa
especializada para prestação de serviços de consultoria técnica administrativa em
procedimentos licitalórios e contratos administrativos para atender as necessidades das diversas
secretarias da Prefeitura Municipal de Pedreiras/MA.

Atividades a serem desempenhadas estão totalmente alheias às atribuições fínalísticas do Poder
Executivo.

As atividades a serem desenvolvidas pela contratada são totalmente diferentes das exercidas
pelos membros da licitação da Secretaria Municipal, nomeados em folha, conforme disposição
transcrita nas Decisões PL TCE/MA n° 40/2004, 74/2005 e 11/2007.

2.1. Noções gerais: Como é sabido, a Administração Püblica deve se pautar pela segurança dos
atos, bem como, pelos princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade e da probidade
administrativa. A contratação de empresa para a realização dos serviços especificados buscará,
por meio de todos os mecanismos cabíveis, legais e possíveis, o atendimento e cumprimento a
tais princípios e a legislação vigente. Orientar é mais prudente do que corrigir ou punir
irregularidades. Com a contratação espera-se que o resultado se constitua num auxiliar eficaz
do gestor nos procedimentos de aquisição de bens e serviços e contratações públicas.

2.2. Dos vetores: A consultoria irá de forma preventiva, assessorar a comissão de licitação,
gestores municipais e demais servidores, evitando a ocorrência de fatores que possam implicar
em prejuízos para a administração, e assim, ajustar a ideal aplicação dos recursos públicos e
cumprir rigorosamente ao que as leis determinam. Servirá, ainda, para que seja fornecido todo
o suporte técnico adequado e necessário, no que concerne ao ideal transcorrer e realização dos
atos correspondentes as contratações na administração pública municipal, como também
quanto aos outros atos correíaios semelhantes.

2.3. Da necessidade: Ressalta-se que a contratação e de extrema importância para que dsjtma-
rorma ampla, possa ser ampliado o êxito das ações resultantes de planej amento^míní^^iv^
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por meio de suporte técnico capacitado, acompanhamento, supervisão e auxílio na tomada de
decisões.

2.4. Da especificidade dos serviços: Embora a Prefeitura Municipal de Pedreiras/MA
dispusesse da Procuradoria Geral do Município, observa-se que, por se tratar de matéria
altamente específica, a necessidade da contratação é latente. Conjuntamente, soma-se o
argumento de que o quadro de profissionais hoje existentes na Procuradoria Geral do
Município, não abarcaria todas as demandas. Por fim, uma empresa especializada poderá de
forma mais efetiva realizar o acompanhamento dos prazos processuais, rotinas diárias, fluxos,
orientações, respostas de impugnações, recursos e diligências.

2.5. Da caracterização dos serviços como contínuos: Note-se que tal serviço é caracterizado
como continuado por sua especificidade e habitualidade, ou seja, em virtude das demandas
diárias de procedimentos, tanto por parte da comissão de licitação e gestores, como também por
parte do público externo da entidade, a consultoria torna-se essencial e corriqueiramente usada,
tendo inclusive, muitas vezes prazos a serem cumpridos em recursos, impugnações e diligências
dos órgãos de controle. Assim, a ausência de profissionais especializados na área, implica
diretarnente na possível tomada de decisões que, as vezes, podem gerar sérios prejuízos á
administração pública ou na continuidade dos atos desempenhados pela administração,
igualmente, reforçar-se tal entendimento, quando se demanda de profissionais que prestarão
serviços ininterruptamente do município, proporcionando a aplicação de uma ideal rotina da
prestação de serviços.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

3.1. Para a execução dos serviços objeto deste certame, são considerados trabalhos técnicos de
assessoria e consultoria e atividades compartilliadas, as seguintes:

3.1.1. Acompanhamento e apoio, em conjimto com o setor responsável, às atividades de
licitação e aquelas relacionadas aos contratos administrativos oriundos dos processos
licitatórios nas modalidades Carta Convite, Tomada de Preços, Concorrência Pública. Leilão
Concurso, Pregão na forma Presencial e Eletrônico, bem como, nos processos administrativos
de Dispensa, Inexigibilidade de Licitação, Chamada Pública e Credenciamento, conforme o
caso;

3.1.2. Assessorar os servidores mumcipais, membros da Comissão Permanente de Licitação
c/ou Pregoeiro Oficial, quando designado, nas realizações e no cronograma das licitações
públicas e processos administrativos;

3.1.3. Assessoramento na elaboração de editais, minutas de contratos, rescisões contratuais e
termos de aditamento e outros atos da espécie para apreciação da assessoria jurídica;

3.1.4. Subsidiar a publicação de avisos de licitação, resultados de licitação, termos de
homologação, atos convocatórios, rescisão contratual e termo de ratificação de procedimentos
administrativos;
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.^.1.10. Assessõria e consultoria junto ao cadastramento de fornecedores do município.
4. EQUIPE TÉCNICA

5. CARGA HORÁRIA

p™n„1';,idSd?p:Íj„~ ^ --'í- ='e f„™a

^

supervenientes, devendo toda e qualquer orientação ser dada nmf ^

6. DO LOCAL DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS
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6.1. Os serviços contratados deverão ser prestados no Município de Pedreiras/MA e/ou
conforme determina o Projeto Básico, correndo todos os eventuais custos relativos a passagens,
hospedagem, condução, deslocamento, alimentação, seguros e demais despesas necessárias à
execução dos serviços às expensas da Conü-aíada;

6.2. Poderá a Prefeitura Municipal de Pedreiras/MA, eventualmente, requisitar o deslocamento
do responsável técnico da Contratada para atuação em outra Unidade Federativa, quando então
custeará as despesas decorrentes.

7. VALOR ESTIMADO E ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS

7.1. SECRETARIAS/UNIDADES GESTORAS

Secretaria Municipal de Administração
Secretaria Municipal de Educação
Secretaria Municipal de Saúde
Secretaria Municipal de Assistência Social

O valor total estimado para execução do objeto do presente Projeto Básico é de R$ 146.500,00
(cento e quarenta e seis mil e quinhentos reais), tendo por referência os preços constantes da
pesquisa de preços realizada.

7.2. PLANILHA DE QUANTITATIVOS DOS SERVIÇOS E PREÇOS ESTIMADOS

DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS
Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de consultoria técnica administrativa
em procedimentos Iicitatorios e contratos administrativos para atender as necessidades das diversas
Secretarias Municipais de Pedreiras/MA.

1) Acompanhamento e apoio, em conjunto com o setor responsável, às atividades de licitação e
aquelas relamonadas aos contratos administrativos oriundos dos processos licitatórios nas
modalidades Carta Convite, Tomada de Preços, Concorrência Pública, Leilão Concurso, Pregão na
íorma Presenmal e Eletrônico, bem como, nos processos administrativos de Dispensa, Inexigibiiidade
de Licitaçao, Chamada Pública e Credenciamento, conforme o caso;

2) Assessora- os sei-vidores municipais, membros da Comissão Permanente de Licitação c/ou
Pregoeiro Oficiai, quando designado, nas realizações e no cronograma das licitações públicas e
processos administrativos; v f " c

3) Assessoramento na elaboração de editais, minutas de contratos, rescisões contratuais e termos de
aditamento e outros atos da espécie para apreciação da assessoriajuridica;

4) Subsidiar a publicação de avisos de licitação, resultados de licitação, termos de homologação atos
convocatorios, rescisão contratual e termo de ratificação de procedimentos administrativos;

5) Subsidiar o setor responsável das secretarias municipais contratantes nas respostas as impuanações- ̂
e recursos referentes aos procedimentos licitatórios; .
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pa™ realização de

10) Assessoria e consultoria junto ao cadastramento de fornecedores do município.

[~| DESCRIÇÃO DOS
SERvicoS

Contratação de empresa
especializada para
prestação de serviços de
consultoria técnica
administrativa em
procedimentos
licitatórios e contratos
administrativos para
atender as necessidades
da Secretaria Municipal
de Administração da
Prefeitura Municipal de
Pedreiras/MA.

Contratação de empresa
especializada para
prestação de serviços de
consultoria técnica
administrativa em
procedimentos
licitatórios e contratos
administrativos para
atender as necessidades
da Secretaria Municipal
de Educação da
Prefeitura Municipal de
Pedreiras/MA.

QUANT. VLR.UNIT.R$ VLR. TOTAL rs

R$7.325,00 R$36.625,00

R$ 7.325,00 R$ 36.625,00

Avenida Rio Branco, n" 111, CEP: 65.725-000, Centro-Pet
E-mail: admlnsitraçâo@pedrelras.ma.gov.br

Página 5 de 9



ESTADO DO MARANHÃO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
CNPJ: 06.184.253/0001-49

Site: https;//mv>v.ncdrciras.inn.;Tov.hr/

PEDRElRASíMA

Proc.iiaÍLDQ3/202A_
FLS y
Rub ^

Contratação de empresa
especializada para
prestação de serviços de
consultoria técnica

administrativa em

procedimentos
licitatórios e contratos
administrativos para
atender as necessidades
da Secretaria Municipal
de Saúde da Prefeitura
Municipal de
PedreIras/MA.

Contratação de empresa
especializada para
prestação de serviços de
consultoria técnica
administrativa em

procedimentos
licitatórios e contratos
administrativos para
atender as necessidades
da Secretaria Municipal
de Assistência Social da
Prefeitura Municipal de
Pedreiras/MA.

R$ 7.325,00 R$ 36.625,00

R$ 7.325,00 R$36.625,00

8. FORMA DE CONTRATAÇÃO

realizada por meio de licitação na modalidade Tomada de Preços, do
tipo menor preço por item. ^ '

9. DOS SERVIÇOS DE TREINAMENTO:

9.1. Alem dos serviços de consultoria e orientação, previstos no item 7.2 acima, a empresa
contratada devera prestar serviços de treinamento de servidores da Prefeitura Municipal de
e eiras/MA, encarregados de realizar os serviços pertinentes ao objeto e demais tarefas

necessárias ao bom funcionamento dos serviços Administrativos.

10. DO SUPORTE TÉCNICO:

10.1. A empresa contratada deverá prestar os serviços constantes do Item 7.2 deste projeto.
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11. FORMA DE PAGAMENTO:

11.10 pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, após a assinatura do Termo de
ece imento efinitivo, desde que não haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA

mediante a apresentação de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Ordem de Serviçoi
e das certidões de regularidade fiscal: Prova de regularidade relativa à Certidão Conjunta
egativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Dívida Ativa da União e Seguridade

Soeial; Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço, FGTS
Prova de regularidade relativa à Justiça do Trabalho, mediante apresentação da Certidãò

FsTh 1 Negativa de Débitos e Dívida AtivaEstadual e Municipal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da contratação
para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e niímero da agência e conta
oriente onde devera ocorrer o crédito, não sendo pemiitidas alterações futuras sem a anuência
das partes interessadas. «umcuirid

12. PERÍODO DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS

12.1. Os serviços deverão ser prestados durante o período de 05 (cinco) meses.

13.1. DAS REPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DAS PARTES

13.1. Caberá à CONTRATANTE:
a) prestar informações e esclarecimentos pertinentes e necessários que venham a ser solicitados
pelo representante da CONTRATADA; ^ swüwuiaos

-^«'O com asespecificações trazidas neste Projeto e na Minuta do Contrato-
c) efetuar os pagamentos à CONTRATADA eonfotme 'previsto neste Termo, após b
cumprimento das formalidades legais.

13.2. Caberá à CONTRATADA:
a) respeilm as norm^ e procedimento de controle interno, inclusive de acesso às dependências
das unidades da Prefeitura Municipal de Pedreiras/MA

ProMico; ™ conformidade com as especificações exigidas neste

rtelbimlt Tn f ® cia data derecebimento da Ordem de Serviço/Nota de Empenho; —
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d) Assumir o compromisso c a responsabilidade pela guarda do lotai sigilo sobre as informações
obtidas no curso dos trabalhos, ficando, sob as penas da lei, impedida de divulgar e/ou utilizar

ei prvír relacionada com a contratante-

í) Mear com eventuais prejuízos causados à contratante e/ou a terceiros provocados por

:r:cro:;c" ~ - prepost^^^r^s^:
g) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários fiscais e •

14. DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO

n" 8.666/9?'""^°^^ ° ^ "b" da Lei

15. CONDIÇÕES DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS:

15.1. Local da prestação dos serviços: os serviços serão prestados pela empresa contratante

16. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA:

16.1. Natureza jurídica: pessoa jurídica.

Sef ° ™ -P-ialização em

a"e"b" da Lei
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16.4 Os integrantes da equipe técnica deverão possuir vínculo formal com a empresa prestadora,
seja como sócios, empregados, contratados ou associados.

17. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:

ORGÃO: 02 Poder Executivo
UNIDADE GESTORA: 1101 Secretaria Mun. de Assistência Social

F.mdc„amen.c da Sec. Municipal

CLASSIFICAÇÃO ECONÔMICA: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa jurídica

ORGÂO: 02 Poder Executivo
I^DADE GESTORA: 0601 Secretaria Municipal de Administração

OJETO/ATiyiD/MDE: 04 122 0002 2.016 Manutenção e Funcionamento da Secretaria
Municipal de Administração
CLASSIFICAÇÃO ECONÔMICA: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa jurídica

ORGÃO: 02 Poder Executivo
UNIDADE GESTORA: 0901 Secretaria Municipal de Educação

cSf^CA^^CÃO Manutenção da Secretaria Municipal de EducaçãoSSIFICAÇAO ECONÔMICA: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa jurídica

ORGÀO: 02 Poder Executivo
l^IDADE GESTORA: lOOl Secretaria Municipal de Saúde Pública

CLASSináS^O Manutenção da Secretaria Municipal de SaúdeFICAÇAO ECONÔMICA: 3.3.90.39.00 Outras serv. de terc. pessoa jurídica

18. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL:

9«2/20I8 Lei Complementar n»

peSteÚ LpSe ° ° Complementar n" 155/2016 e demais normas
À vista das informações contidas nestes autos e
com observância às normas vigentes, APROVO o
presente Projeto Básico e AUTORIZO a
continuidade dos tramites legais para realização ^ y
do procedimento licitatório. X__

Pedreira L em 15 de janeiro de 2Ô21.

Barbosa ■,
íricrMunicipal de Adniiinístraçâo
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