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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1 Contrata¢do dos servigos profissionais de Leiloeiro Oficial para alienagdo de bens moveis

inserviveis, nio aproveitados e veiculos pertencentes ao patriménio puiblico do Municipio de
Pedreiras/MA, conforme Lei Municipal n° 1.517 de 05 de outubro de 2021.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O patriménio do Municipio de Pedreiras ¢ composto por bens que, devido ao uso prolongado,
desgaste, obsolescéncia, passar a ter rendimento precario e/ou manuten¢@o onerosa, tornando-se an-
tiecondmicos; ou que, devido a perda de suas caracteristicas em fungdo de fatores externos, como
acidentes, tornam-se inapropriados ao fim a que se destinam, havendo a necessidade de aliena-los.

2.2. A Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993, em seu art. 53 dispde que a Administragdo pode in-
cumbir leildo a servidor designado ou a leiloeiro oficial, como esta Autarquia ndo disponibiliza em
seu quadro de pessoal de servidor capacitado para tal ato, em conformidade com o Decreto n°
21.981 de 19/10/32, que regula a profissdo de leiloeiro no territério da Republica, e a Instrugdo
Normativa — DNRC de n°® 113, de 28 de abril de 2010, torna-se inevitdvel a contratagdo de Leiloei-
ro Oficial para a prestagdo dos servigos de avaliagdo e alienagdo de bens moveis de propriedade do
Municipio de Pedreiras/MA.

2.3. Como ¢ sabido, todos os leiloeiros matriculados no Estado, podem oferecer o servigo, porém, ¢
impossivel para a Administragdo escolher a proposta mais vantajosa, uma vez que, a taxa de comis-
sao dos contratados ¢ fixa, estabelecida pelo Decreto Federal n° 21.981, de 19 de outubro de 1932.

2.4. Nesse sentido, o PREGAO na forma ELETRONICA, tendo por critério o menor percentual de
comissdo ofertado sobre o valor total conseguido no leildo publico, ou seja, o vencedor do certame
sera o participante que ofertar o MENOR PERCENTUAL de comissdo sobre o valor total apos rea-
lizagdo do leildo, sendo essa a forma mais viavel para que sejam cumpridos os principios da isono-
mia, igualdade e da impessoalidade.

2.5. Destarte, a Secretaria Municipal de Administragdo manifesta a necessidade de Contratar Leilo-
eiro para preparar e executar a realizagdo de hasta publica dos bens patrimoniais moveis inserviveis
em desuso (veiculos), com o objetivo de descarta-los e minimizar o alto custo com a manutengao,
bem como, a depreciagdo natural destes bens, ademais, servird como fonte de arrecadagdo para o
Municipio de Pedreiras/MA.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVAS
3.1 Especificacdes Técnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo sdo minimas e de atendimento

obrigatorio.

ITEM DESCRICAO UNID VALOR COMISSAO PAGA
PELO COMITENTE %
01 Servigos profissionais de Leiloei- | PERCENTUAL 5%
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ro Oficial para alienagdo de bens
moveis inserviveis, ndo aprovei-
tados e veiculos.

MODELO PLACA CHASSI RENAVAM ANO/FAB COR
FIAT/UNO WAY 1.0 NXQ2464 | 9BD195162C0299293 476087503 2011 BRANCA
FIAT/UNO VIVACE | NXQ7371 | 9BD195102C0303624 476091950 2012 BRANCA
1.0
FIAT/ESTRADA PSK7366 9BD57834UGB035476 1075784872 2015 BRANCA
WORKING CD
CHEVROLET/S10 LS | OIZ5351 9BG144DH0DC448896 | 508453291 2012 BRANCA
DS4
FORD/KA SE 1.0 HA | PSN5450 9BFZH551L2G8329350 1082950855 2016 BRANCA
VW/15.190 EOD | NXP4442 9532E82W7CR244072 47118607 2012 AMARELA
E.S.ORE
VW/15.190 EOD | NXE1498 | 953288W5BR168602 344763919 2011 AMARELA
E.S.ORE
VW/15.190 EOD E.HD | NXG1623 | 9532882W2BR169609 369865065 2011 AMARELA
ORE
RENAULT/MASTER | PTE1684 93YMAFEXCKIJ311583 | 1155988431 2018 BRANCA
ALLT AMB2
MMC/L200 TRITON | PSW8349 | 93XXNKB8TJCH31454 | 1121336288 2017 BRANCA
GLX D
I/'TOYOTA RIBEI- | OXW3421 | 8AJDY22G4F7006219 1023890361 2014 BRANCA
RAUTO AMB
GM/KADETT  IPA- | HOO0502 | 9BGKA35GSRC316263 | 628307589 1994 BRANCA
NEMA
VW/KOMBI HOMO0949 | 9BWZZZ23ZJP005873 150920644 1988 BRANCA
FIAT/FIORINO HOW1692 | 9BD255394W8608183 700215972 1998 BRANCA
WORKING
GM/KADETT  IPA- | HOW1603 | 9BGKA35BWVB411820 | 693221127 1997 BRANCA
NEMA
FIAT/UNO MILLE | NHB8412 | 9BD15802764884925 906655617 2006 BRANCA
FIRE FLEX
IMP/FIAT UNO MIL- | HPB1265 8AP146028W8811366 151543267 1998 BRANCA

LE SX
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VW/PARATI CL 1.6 | HPE&150 9BWZZZ374WT145924 | 721317820 1998 BRANCA
MI

FORD/F12000 160 HPM6260 | 9BFXK82F22B070430 781783305 2001 BRANCA
FIAT/UNO MILLE | HPX2068 | 9BD15802564679261 853564469 2005 BRANCA
FIRE

FIAT/UNO MILLE | HPX1700 | 9BD15802564678593 853564590 2005 BRANCA
FIRE

VW/KOMBI HPX2329 9BWGBO07X25P006818 | 854003118 2005 BRANCA
FORD/F12000 160 HPM6263 | 9BFXK82F62B070429 781748500 2001 BRANCA
RENAULT/CLIO RN | HPM5851 | 93YBB06152J327999 781062454 2002 AZUL
1.0 16V

FIAT/DOBLO CAR- | HPY5948 9BD22315452008185 861514270 2005 BRANCA
GO

HONDA/NXR 150 | HQD4382 | 9C2KDO03306R013716 888270666 2006 AZUL
BROS ES

HONDA/XLR 125 HOX3263 | 9C2JD170VTR000594 673613038 1996 AZUL

4. FONTE DE RECURSO

4.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta de recursos consignados no Orga-
mento Geral da Prefeitura Municipal de Pedreiras/MA, conforme consignado abaixo:

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE GESTORA: 0202 Sec. Municipal de Administragdo

PROJETO/ATIVIDADE: 04 122 0002 2.006 Gestao da Secretaria Municipal de Administragdo
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.36.00 Outros Servigos de Terceiros Pessoa Fisica

5. PRAZO DE LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO
5.1 Constituirdo obrigagdes da adjudicataria, além das especificadas na legislagdo e neste Termo de
Referéncia:
5.1.1. Efetuar a venda dos bens disponibilizados para leildo por pregos iguais ou superiores aos da
avaliag@o e a vista, mediante emissdo de notas de venda em Leildo, responsabilizando-se pelo rece-
bimento dos valores arrematados;
5.1.2. Responsabilizar-se por todas as providéncias e correspondentes despesas necessarias a divul-
gacdo do leildo, a saber: fixagdo de faixas no local do evento, confeccdo e expedi¢do de mala direta,
publicidade em jornal de grande circulagdo, inser¢do em sites de leildo, publicagdo em revistas es-
pecializadas, dentre outras pertinentes;
5.1.3. Responsabilizar-se por todas as providéncias e correspondentes despesas necessarias a reali-
zacdo do leildo, como montagem/desmontagem, servico de som, acomodagdo e bem assim toda in-
fraestrutura necessaria a realizagdo do evento;
5.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios ou incorre¢des, sem que lhe caiba qualquer indeni-
Zagao,
5.1.5. Inventariar os bens inserviveis;
Avenida Rio Branco, n° 111, CEP: 65.725-000, Centro — Pedreiras/MA
E-mail: administracao@pedreiras.ma.gov.br
Péagina 3 de 15




ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
CNPJ: 06.184.253/0001-49
Site: https://www.pedreiras.ma.gov.br/

5.1.6. Avaliar os bens pelo valor de mercados;

5.1.7. Organizar os bens em lotes, atribuindo-lhes cotagdo minima;

5.1.8. Publicag¢des da data do leildo e lista de bens disponiveis na “Internet”;

5.1.9. Divulgar o evento para seu cadastro de clientes;

5.1.10. Elaborar e publicar o edital de leildo nos jornais de maior circulagio regional;

5.1.11. Organizagao do leildo e registro de lances;

5.1.12. Receber os valores referentes aos lotes arrematados e repassar na conta correte da Prefeitura
Municipal de Pedreiras/MA, descontando a sua comissao na qual foi definida no Pregdo Eletronico;
5.1.13. Emitir notas de venda apds recebido os valores dos lotes devidamente quitados; demais tare-
fas correlatas;

5.1.14. Prestar contas do total das vendas a CONTRATANTE, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados apos a data da realizag@o do leildo publico, ocasido na qual, serdo também recolhidos a
CONTRATANTE, o valor correspondente as vendas, descontando a comissdao devida pelo CON-
TRATANTE do percentual ora contratado por esse pregdo e dos valores referente as despesas com
publicagdes (Jornal de Grande Circulagdo, Didrio Oficial do Estado), carretos e outras que se torna-
rem indispensaveis no limite maximo de até R$ 1.000,00 (um mil reais) conforme DECLARACAO
exarada pela CONTRATANTE, nos termos do art. 25 da Lei n® 21.981/32 e neste edital do Pregdo
Eletrénico, podendo ser prorrogado em até o prazo maximo de igual periodo;

5.1.15. Formar, custear, treinar e administrar todo o corpo técnico, auxiliares e outros recursos hu-
manos cuja atuagao seja necessaria a boa condugao de cada leildo;

5.1.16. Revisar, conferir e aprovar, previamente os leildes, os respectivos Editais, especificagdes de
bens a leiloar, cartas de adjudicagdo e demais documentos e formularios que devam ser empregados
em cada leildo.

6. DO RECEBIMENTO

6.1. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do objeto desta con-

tratagdo sera realizado da seguinte forma:

6.1.1. Provisoriamente, assim que efetuada a prestacdo do servigo, para efeito de posterior verifica-

¢do da conformidade com as especificagdes;

6.1.2. Definitivamente, apos verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente acei-

tacao.

6.2. No caso de consideradas insatisfatorias as condigdes do objeto recebido provisoriamente ou

apresentarem defeitos ou violagdes, sera lavrado Termo de Recusa, no qual se consignardo as

desconformidades, devendo o servigo ser substituido, quando for possivel.

6.2.1. Apos a notificag@o a contratada, o prazo decorrido até entdo sera desconsiderado, iniciando-se

nova contagem tao logo sanada a situagao.

6.2.2. O fornecedor tera prazo de 24 (vinte e quatro) horas para providenciar a substitui¢gdo do mate-

rial, a partir da comunicagao oficial feita pelo gestor do contrato, sem qualquer custo adicional para

o Municipio de Pedreiras/MA.

6.2.2.1. Caso a substitui¢gdo ndo ocorra no prazo determinado, estara a contratada incorrendo em

atraso na entrega e sujeita a aplicag@o das sangdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e no

Instrumento Contratual.

6.2.3. O recebimento provisorio e definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a ele rela-

tiva, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execugdo e dar-se-a se satisfeitas as seguintes condi-

goes:

6.2.3.1. Entregar no prazo, local e horarios previstos neste Termo de Referéncia ou seguindo os
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prazos judiciais, quando for o caso;

6.2.4. O recebimento definitivo dar-se-a:

6.2.4.1. Apos verificagdo fisica que constate da qualidade do servigo;

6.2.4.2. Apos verificagdo da conformidade com as quantidades e especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e/ou com amostra aprovada.

6.2.6. O recebimento definitivo nao devera exceder o prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do
recebimento provisorio.

6.2.7. Satisfeitas as exigéncias e condigdes previstas, lavrar-se-a Termo de Recebimento Definitivo,
assinado por Comissao ou Servidor designado.

7. PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

7.1.  Serdo aplicadas a CONTRATADA, garantidos o contraditério ¢ a ampla defesa, as penali-
dades conforme a seguir:

7.1.1. Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigagdes;

7.1.1.1. Na hipotese de a CONTRATADA néo entregar o objeto contratado no prazo estabelecido
no Termo de Referéncia, caracterizar-se-4 atraso, e sera aplicada multa de 1,0% (um por cento) por
dia, até¢ o maximo de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato;

7.1.1.2. O CONTRATANTE, a partir do 10° (décimo) dia de atraso, podera recusar o objeto contra-
tado, mediante inexecugdo total do contrato; ocasido na qual sera cobrada a multa relativa a recusa e
ndo mais a multa didria por atraso, ante a imaculabilidade da cobranga sobre 0 mesmo objeto;
7.1.1.3. Em caso de recusa total do objeto contratado aplicar-se-a multa de 20% (vinte por cento)
sobre o valor da contratagao.

7.1.1.4. Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo estabelecido no subi-
tem deste Termo de Referéncia, as hipoteses em que a contratada ndo apresentar situagdo regular
conforme exigéncias contidas no Edital, neste Termo de Referéncia e no Contrato.

7.1.1.5 A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a Administragdo rescinda
a contratagdo e aplique outras sangdes previstas em lei.

7.1.2. Multa por Rescisao

7.1.2.1. Nas hipoteses de rescisdo unilateral, deve ser aplicada multa de 20% (vinte por cento) sobre
o valor da contratagao.

7.1.2.2. Nao deve haver cumulagdo entre a multa prevista neste artigo e a multa especifica prevista
para outra inexecugdo que enseje em rescisdo. Nessa hipdtese, deve ser aplicada a multa de maior
valor.

7.1.2.3. As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da garantia,
quando houver, ou ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.

7.1.2.4. O Municipio de Pedreiras/MA podera suspender os pagamentos devidos até a conclusdo
dos processos de aplicag@o das penalidades.

7.1.2.5. Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita ainda ao cancelamento de sua ins-
cri¢do no Cadastro de Fornecedores do contratante, bem como sera descredenciada do SICAF e, no
que couberem, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da lei 8.666/1993.

7.1.2.6. As penalidades aplicadas a contratada serdo registradas no SICAF e sistema proprio do mu-
nicipio.

7.1.2.7. A contratada ndo incorrera em multa durante as prorrogagdes compensatorias expressamen-
te concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, forga maior ou de impedimento ocasio-
nado pela Administragao.

7.2. Sangdes Administrativas
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7.2.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°. 10.520, de
2002, a Contratada que:

7.2.1.1. Inexecugdo total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

7.2.1.2. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

7.2.1.3. Fraudar na execugao do contrato;

7.2.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

7.2.1.5. Cometer fraude fiscal;

7.1.1.6. Nao mantiver a proposta.

7.2.2. Comete ainda infragdo administrativa, a Contratada que:

7.2.2.1. Fizer declaragdo falsa

7.2.3. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara su-
jeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

7.2.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

7.2.3.2. Multa moratoria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

7.2.3.3. Multa compensatoria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecugao total do objeto;

7.2.3.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

7.2.3.5. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Pedreiras/MA, pelo

prazo de até dois anos;

7.2.3.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados e Municipios; com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

7.2.3.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquan-
to perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo peran-
te a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada res-
sarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

7.2.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contra-
tada que:

7.2.4.1. Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no reco-
lhimento de quaisquer tributos;

7.2.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licita¢do;

7.2.4.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

7.2.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pelo
Municipio de Pedreiras, a licitante vencedora ficara isenta das penalidades cabiveis.

7.2.6. As penalidades de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Pedreiras e ou a
Administragdo Publica poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com a de multa, descontando-
a dos pagamentos a serem efetuados, quando possivel.

7.2.7. Havendo ag¢des comissivas ou omissivas por parte da contratada que, embora ndo estejam
previstas neste Termo de Referéncia, mas que firam os principios gerais da Administragdo Publica e
ensejem possibilidade de puni¢do por parte do Municipio de Pedreiras, estas serdo levadas ao co-
nhecimento da autoridade superior responsavel com a finalidade de se tomar as devidas providén-
cias.
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7.2.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previs-
to na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

7.2.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, ob-
servado o principio da proporcionalidade.

7.2.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no cadastro de prestadores de servigo do
municipio.

7.2.11. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

7.2.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, o municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Codigo Civil.

7.2.13. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, ob-
servado o principio da proporcionalidade.

7.2.14. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administra-
¢do publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho funda-
mentado, para ciéncia e decis@o sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

7.2.15. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo @ Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.2.16. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos @ Administragdo Publica Federal re-
sultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
7.2.17. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do MUNICIPIO DE PEDREIRAS/MA as sangdes
administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitagdo perante a Administragdo Publica.

8. DO PROCEDIMETO PARA COBRANCA E PAGAMENTO

8.1. DO DOCUMENTO DE COBRANCA

8.1.1. A CONTRATADA devera apresentar documento de cobranga, que discrimine de forma deta-
lhada, os objetos entregues, além da comprovagdo de que cumpriu as seguintes exigéncias, cumula-
tivamente:

a) Certidao de regularidade com a Fazenda Federal,;

b) Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou

sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.1.2. Os documentos de cobranga deverdo ser entregues pela CONTRATADA, no Setor de Proto-
colo, localizado a Avenida Rio Branco, n° 111, CEP: 65.725-000, Centro — Pedreiras/MA.

8.1.3. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des previstas no Edital,
no Termo de Referéncia e no instrumento contratual ou sem a observancia das formalidades legais
pertinentes, a CONTRATADA devera emitir e apresentar novo documento de cobranga, ndo confi-
gurando atraso no pagamento.
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8.1.4. Apos o atesto do documento de cobranga, que devera ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis contados do recebimento do documento de cobranga no protocolo do Municipio, o gestor do
contrato devera encaminha-lo para pagamento.

8.2 - DO PAGAMENTO:

8.2. A licitante credora, classificada em primeiro lugar, mensalmente, ap6s o término do més ou da
prestagdo dos servicos, realizara o PROTOCOLAMENTO DA SOLICITACAO DE COBRANCA
junto ao setor de PROTOCOLO e emitira a nota fiscal de servicos em nome DO ORGAO emissor
da ORDEM DE SERVICOS com o respectivo CNPJ, que tera como base os pregos unitarios finais
ofertados na fase de lances verbais desta licitagdo, a qual acompanhara a solicitagdo de cobranga
acima citada.

8.2.2 - Apds o registro contabil da fase da despesa “em liquidagdo” o Setor de Compras do Munici-
pio e a correspondente documentagdo deverd ser encaminhada aos responsaveis pelos atos que
compdem a fase da liquidagdo, a saber:

I — Coordenador de Almoxarifado/Patriménio — para proceder a conferencia das mercadorias entre-
gues no que diz respeito a quantidade, unidade, peso, marca, embalagem, validade e demais especi-
ficagdes constantes na nota fiscal, atestando o real recebimento da mercadoria como também devera
proceder os registros dos bens duraveis, quando for o caso, para os quais emitira guias de tomba-
mento;

IT — Gestor/Fiscal do contrato — para proceder a conferencia da regularidade das condigdes e especi-
ficidade dos bens e/ou servigos prestados pelo fornecedor em conformidade com as condigdes da
contratagdo e consequente emissdo do Termo de Recebimento definitivo do objeto; bem como se,
os bens entregues ou os servigos prestados atendem as especificagdes dispostas neste edital, nos
termos do Art. 63 da Lei n°. 4.320/64.

8.2.3 - Se durante a liquidagao for identificado erro ou falha documental sanavel, salvo em caso de
ma-fé, o credor tera até 05 (cinco) dias Uteis para sanar, apOs este prazo a obrigagdo de pagamento
tera sua exigibilidade suspensa e sera excluida da respectiva ordem cronologica.

8.2.4 - No caso de interrup¢do da ordem cronoldgica, o crédito suspenso sera novamente inscrito na
ordem cronolégica ap0s ter sido corrigido o erro ou falha motivadora da suspensio da exigibilidade.
8.2.5 - O fornecedor sera reposicionado na lista classificatoria a partir da regularizagdo das falhas
e/ou, caso seja necessario, da emissdo de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a
contagem dos prazos de liquidagdo e pagamento oponiveis a unidade administrativa contratante.
8.2.6 - No caso de inadimpléncia do contratado junto a ente publico, observada durante o procedi-
mento de liquidagdo, caso o contratado ndo apresente sua regularidade fiscal dentro do prazo estipu-
lado, o valor inadimplido sera retido do montante a ser pago ao contratado.

8.2.7 - Em ndo sendo detectada nenhuma pendéncia, o gestor do contrato emitirda o ATESTO e en-
caminhara toda a documentagdo a TESOURARIA para fins de pagamento;

8.2.8 A tramitagdo entre o protocolamento e a liquidagdo regular das despesas devera ocorrer no
prazo maximo de:

I - Até o 15° dia subsequente a apresentagdao dos documentos para despesas provenientes de contra-
tos cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto nos paragrafos 1° e 2° do item 16.1 acima; e,

II - Em 45 dias corridos contados da apresentagao dos documentos, para os demais casos.

8.2.9 As obrigagdes de pagamentos decorrentes de contratos celebrados com a Administragdo Pu-
blica Municipal terdo como marco inicial a apresentagdo do documento de cobranga (Nota Fiscal ou
Fatura), devidamente acompanhada da apresentacdo dos documentos comprobatorios da manuten-
¢do dos requisitos exigidos no contrato.
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8.2.9.1 - O pagamento sera efetuado mediante ordem bancéria emitida em favor da empresa contra-
tada, sera efetuado apds expedi¢do da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n° 4.320,
de 17 de margo de 1964, respeitados a ordem cronoldgica das exigibilidades, classificada por fonte
diferenciada de recursos no prazo maximo de:

I - Até o 5° dia util subsequente apds o atesto para as despesas provenientes de contratos cujos valo-
res ndo ultrapassem o limite previsto do inciso II do artigo 24 e do § 3° do art. 5° da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, com relagdo as obrigagdes de baixo valor.

II - Em 30 dias corridos contados do atesto, para os demais casos; como prevé a alinea “a” do inciso
XIV do art. 40 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

8.2.10. Nao serdo pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem classifi-
cado, custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio encerrado. Pa-
ragrafo tinico. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora exclusiva da Adminis-
tragdo Publica na certificagdo de obrigagdo mais bem classificada, o gestor do contrato e/ou o res-
pectivo fiscal adotardo as providéncias necessarias a regularizagdo do fluxo de pagamentos.

8.2.11. Havendo recursos disponiveis para solver obrigagdo de natureza contratual e onerosa que
esteja na ordem de classificagdo é vedado o pagamento parcial de crédito.

§ 1°. O pagamento parcial serd permitido se houver indisponibilidade financeira para o pagamento
integral, hipotese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de classificagio;

§ 2°. Podera ser justificada ainda a ndo efetivagcdo do pagamento nos prazos previstos nos incisos I e
IT do item 6.3.1, acima, nos casos que as datas de quitag@o coincidirem com o periodo de substitui-
¢do de titulares da conta bancaria da fonte pagadora afetada, até que a institui¢do bancaria libere a
movimentagdo através desses.

§ 3°. O fornecedor que, por razdes particulares, ndo dispor de conta bancaria para recepcionar o pa-
gamento através de transferéncia eletronica, prevista na legislagdo para os casos de quitagdo com
recursos federais, este serd automaticamente suspenso a classificagdo da ordem cronoldgica até que
seja sanada essa condig@o.

8.2.12 Ocorrendo qualquer situagdo que impega a certificagdo do adimplemento da obrigagdo ou
quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execugdo do contrato ou a
documentagdo apresentada, a respectiva cobranga perante a unidade administrativa contratante sera
tornada sem efeito, com a consequente exclusdo da lista classificatéria de credores.

8.2.13 - DO PAGAMENTO DAS ARREMATACOES:

8.2.13 - O lance vencedor podera ser concretizado das seguintes formas pelo arrematante:

8.2.13.1 A VISTA, diretamente ao leiloeiro e quando da prestagdo de contas repassados a CON-
TRATANTE em deposito a conta unica, sob cddigo identificado, deduzidas as despesas em hasta
publica que possam ser ressarcidas ao leiloeiro, consoante declaragdo autorizativa exarada pela
CONTRATANTE até o valor Maximo de R$ 1.000,00 (um mil reais), devidamente comprovada
quando da prestag@o de contas;

8.2.13.2 Os bens cujos pagamentos decorrentes de alienagdo ndo se processarem dentro dos prazos
ou formas estipuladas no item anterior, serdo reintegrados ao patrimonio do Municipio de Pedreiras,
perdendo os arrematantes os valores pagos, sem que lhes caiba qualquer direito a reclamagdes judi-
ciais ou extrajudiciais

8.3. PARA EFETIVACAO DO PAGAMENTO/TRANSFERENCIA BANCARIA
8.3.1. Antes do pagamento, a Administragdo realizara consulta nos 6rgdos competentes para verifi-
car a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada.

Avenida Rio Branco, n° 111, CEP: 65.725-000, Centro — Pedreiras/MA
E-mail: administracao@pedreiras.ma.gov.br
Pagina 9 de 15




ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
CNPJ: 06.184.253/0001-49
Site: https:/www.pedreiras.ma.gov.br/

8.3.2. Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, proceder-se- 4 a sua adverténcia,
por escrito, no sentido de que, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contratada regularize sua situagdao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa.

8.3.3. O prazo do subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Administragdo;

8.3.4. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administrag¢@o
comunicara aos O0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do fornecedor bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administragdo, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus crédi-
tos;

8.3.5. Persistindo a irregularidade, a Administragdo adotara as medidas necessarias a rescisdo do
contrato em execugdo, nos autos dos processos administrativos correspondentes, assegurada a con-
tratada a ampla defesa;

8.3.6. Havendo a efetiva entrega dos objetos licitados, os pagamentos serdo realizados normalmen-
te, até que se decida pela rescisdo contratual, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao
junto aos 6rgdos competentes;

8.3.7. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do 6rgdo ou entida-
de contratante, ndo sera rescindido o contrato em execu¢do com a CONTRATADA;

8.3.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha con-
corrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira devida
pelo Municipio de Pedreiras/MA, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adim-
plemento da obrigagao, teréd a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

TX 6

[=100 —>1=100— I=10,0001644

365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

9. DO REAJUSTE E DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO FINAN-
CEIRO

9.1. O reajuste de pregos podera ser utilizado na presente contratacdo, desde que seja observado o
interregno minimo de 01 (um) ano da data-limite para apresentagdo das propostas constante deste
edital, em relagdo aos custos necessarios a execugdo do objeto:

9.2. Sera considerado indice inicial o da data da apresentagdo de proposta, com base na seguinte
formula (Decreton® 1.054/94 e Lei n° 10.192/01):

R=VxI-Io

Io

Sendo:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do servigo;
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I = Indice relativo ao més do reajuste;

Io = Indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondentes ao més da entrega da
proposta da licitagao.

9.3.0 indice a ser utilizado para o calculo do reajustamento do contrato é o Indice Nacional de Pre-
¢os ao Consumidor Amplo - IPCA divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica -
IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo;

9.4. Cabera a contratada a iniciativa e o encargo da apresentagdo da memoria de célculo do reajuste
a ser pleiteado, cuja aprovagdo do percentual de reajuste devera ser negociada e aprovada pelo con-
tratante, observando-se os valores praticados no mercado a época de sua concessdo para forneci-
mentos compativeis com o objeto da contratagao;

9.5. E vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste de itens de materiais e insumos ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de instrumento legal, sentenga
normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva;

9.6. A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias cor-
ridos, contados a partir da solicitag@o e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos;

9.7. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e ndo poderdo alterar o equilibrio
econdmico financeiro dos contratos;

9.8. O prazo referido no subitem 10.6 ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou
deixar de apresentar a documentag@o solicitada pelo contratante para a comprovagdo da variacdo
dos custos;

9.9. Os reajustes a que a contratada fizer jus e ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato
serdo objeto de reclusdo com o encerramento do contrato;

9.10. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas do inter-
regno minimo de 01 (um) ano da data de ocorréncia do fato gerador que deu causa ao reajuste, ou
seja, do aniversario da data limite para apresentagdo das propostas constante deste edital, em relagdo
aos custos com materiais € insumos necessarios a execuc¢ao do objeto contratado;

9.11. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo exclusivamente para os itens que o motivaram, e
apenas em elag@o a diferenga porventura existente;

9.12. O reajuste ndo interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengao
do equilibrio econémico-financeiro dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n°
8.666/93.

9.12.1. Durante a vigéncia do processo, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto na
hipotese, devidamente comprovada, de ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”, do inciso II,
do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

9.12.1.1. Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”, do inciso II, do art.

65 da Lei n. ° 8.666/93, a Administra¢do, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata e
iniciar outro processo licitatorio.

9.12.2. Os contratantes (contratante e contratado) tém direito ao equilibrio econdmico-financeiro do
contrato, procedendo-se a revisdo do mesmo a qualquer tempo, desde que ocorra variag¢do de pregos
dos produtos, objeto desta licitagdo; por 6rgdo regulador ou Variagdo do Mercado, que seja impre-
visivel ou previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere excessiva-
mente as obrigagdes pactuadas no presente instrumento.

§ 1° A contratada, quando for o caso, devera formular a Administragdo requerimento para a revisao
do contrato, comprovando a ocorréncia de aumento de pregos.

I - a comprovagio sera feita por meio de documentos, tais como lista de prego de fabricantes, notas
fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transporte de mercadorias, alusivas a época da elabora-
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¢do da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato; aumento de salarios de funciona-
rios, aumento de locagdo da sede da empresa, se esta ndo for propria, e outros casos ndo definidos,
mas que influa no valor da prestag¢do dos servigos ora licitados.
IT - junto com o requerimento, a contratada deveréa apresentar planilhas de custos comparativa entre
a data da formulagao da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato, evidenciando o
quanto o aumento de pregos ocorrido repercute no valor total pactuado.
IIT - A Administragdo, reconhecendo o desequilibrio econdmico-financeiro, procedera a revisao do
contrato, que sera realizada nos termos do §8° do Artigo 65 da Lei N°. 8.666/93.Nestes termos; dife-
rentemente do aditivo, apostilamento ndo precisa ser publicado na imprensa oficial, nos termos do
art. 61, paragrafo unico, da Lei n° 8.666/93. Outra caracteristica da apostila que ndo ha necessidade
da assinatura do contratado ou sua anuéncia, bastando seu conhecimento, que se faz pela remessa de
uma de suas vias, permanecendo outra juntada ao contrato. Ademais, usa-se a apostila para altera-
¢oes de menor relevancia sobre as quais 0rgdo podera decidir independentemente da anuéncia do
contratado.
IV - O Tribunal de Contas da Unido esclarece o conceito e as caracteristicas da apostila no seu ma-
nual Licitagdes Contratos: orientagdes basicas: Apostila é a anotagdo ou registro administrativo que
pode ser:
A - Feita no termo de contrato ou nos demais instrumentos hébeis que o substi-
tuem, normalmente no verso da ultima pagina do contrato; juntada por meio de
outro documento ao termo de contrato ou aos demais instrumentos habeis.
B - A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos: variagdo do valor contra-
tual decorrente de reajuste previsto no contrato; compensagdes ou penalizagdes
financeiras decorrentes das condigdes de pagamento; empenho de dotagdes or-
camentarias suplementares até limite do seu valor corrigido.

Acordao n° 219/2004, Plenario - TCU

Formalizar, mediante simples apostilamento, as alteragoes de valores decor-
rentes de reajustes previstos no proprio contrato, em consondncia com art. 635,
§8° da Lei 8.666/93, evitando utilizagdo de aditamentos contratuais para esse
fim.

§ 2° Independentemente de solicitagdo, a Administragdo podera convocar a
contratada para negociar a redu¢do dos pregos, mantendo o mesmo objeto co-
tado, na qualidade e nas especificagdes indicadas na proposta, em virtude da
reducdo dos precos no mercado.

§ 3° As alteragdes decorrentes da revisdo do contrato PODERAO ser publica-
das na Imprensa Oficial, tendo em vista, tratar-se de Apostilamento.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

10.1. Constituirdo obrigagoes da CONTRATADA, além das especificadas na legislagao:

10.1.1. Entregar de forma sistematica e periodica, pelo prego contratado os servigos objeto deste
edital, segundo as necessidades e requisi¢cdes das Secretarias Requisitantes.

10.1.2. Entregar o produto especificado na Requisi¢do de Servigo ou documento similar, de acordo
com as necessidades e o interesse da Secretaria Requisitante, obedecendo rigorosamente os prazos e
as condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.1.3. Responsabilizar-se integralmente pela entrega, nos termos da legislagdo vigente e exigéncias
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editalicias, observadas as especificagdes, normas e outros detalhamentos, quando for o caso ou no
que for aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as normas da Secretaria
Requisitante.

10.1.4. Atender, de imediato, as solicitagdes relativas a substituicdo ou readequagdo do servigo que
ndo atenda ao especificado.

10.1.5. Prestar o servigo no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo impe-
ditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido.

10.1.6. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do servigo, reservando a Se-
cretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaga aos padrdes especificados.

10.1.7. Comunicar imediatamente a Secretaria Requisitante, quando for o caso, qualquer anormali-
dade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regulari-
Zagdo necessarias.

10.1.8. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega
do servigo, seja por vicio de fabricag@o ou por agao ou omissao de seus empregados.

10.1.9. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do servigo prestado.

10.1.10. Responder direta e exclusivamente pela execugdo do contrato de prestagdo do servigo, ndo
podendo, em nenhuma hipotese, transferir a responsabilidade pela supracitada prestacdo a terceiros,
sem o expresso consentimento da Secretaria Requisitante.

10.1.11. Efetuar a readequagdo do servigo considerado improprio no prazo maximo de 02 (dois) di-
as, contado do recebimento da notificagdo ou aviso.

10.1.12. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdencidrios, securita-
rios e outros advindos da execugdo do objeto, de forma a eximir a Secretaria Requisitante de quais-
quer Onus e responsabilidades.

10.1.13. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou indiretamente, por sua
culpa ou dolo, a causar a Secretaria Requisitante ou a terceiros, durante a execugdo do contrato de
prestag@o de servigos inclusive por atos praticados por seus funcionarios, ficando, assim, afastada
qualquer responsabilidade da Secretaria Requisitante, podendo este, para o fim de garantir eventuais
ressarcimentos, adotar as seguintes providéncias:

a) dedugdo de créditos da licitante vencedora;

b) medida judicial apropriada, a critério da Secretaria Requisitante.

10.1.14. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 ¢ 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.2. Constituirao obrigacoes da CONTRATANTE

10.2.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

10.2.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoria-
mente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimen-
to definitivo;

10.2.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verifica-
das no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.2.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comis-
sdo/servidor especialmente designado;

10.2.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.2.6. convocar a licitante vencedora, em conformidade com o Inc. XXII do Art. 4° do Lei N°.
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10.520/2002; o Art. 48 do Decreto N°. 10.024/2019; e o Art. 64 da Lei n° 8.666/93, para assinar a
Ata de Registro de Prego/Contrato e/ou a retirada ou envio da AUTORIZACAO DE COMPRA ou
SERVICO nas condigdes previstas neste edital.

10.2.7. Proceder a aprovagdo ou desaprovacido da adesdo da Ata de Registro de Preco para as em-
presas signatarias, se for o caso.

10.3. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

11. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. Nos termos do artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, a responsabilidade pela gestdo desta con-
tratacdo ficara a cargo da Secretaria de Administragdo deste municipal, através do servidor designa-
do, que também sera responsavel pelo recebimento e atesto do documento de cobranga.

11.2. A gestdo e fiscalizag@o deste Contrato serdo realizadas por servidores indicados e designados
por ato do Prefeito (a) Municipal.

11.3. A omissao, total ou parcial, da fiscalizagao nao eximira o fornecedor da integral responsabili-
dade pelos encargos ou servigos que sdao de sua competéncia.

11.4. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da contrata-
da, os titulares da fiscalizagdo deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao 6rgao de administra-
¢do do contratante, que tomara as providéncias para que se apliquem as sangdes previstas na lei, no,
Termo de Referéncia e na Minuta de Contrato, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos
causados por sua omissao.

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.

13. DA ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licita-
¢do original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a exe-
cugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administrag¢@o a continuidade do contrato.

14. PRAZO DE VIGENCIA DO FUTURO CONTRATO

14.1. O contrato a ser firmado em decorréncia do certame licitatorio terd vigéncia até 31 de dezem-
bro do exercicio em cursos a tempo da contratagdo, devendo observar o calendario escolar munici-
pal.

14.2. A prorrogagdo podera ser admitida nos termos do Artigo 57 da Lei Federal n° 8.666/93, me-
diante prévia justificativa e autorizagao da autoridade competente.

15. FUNDAMENTACAO LEGAL

15.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei n® 8.666-1993, Decreto Federal n°
10.024/2019, Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal 003/202, Lei Com-
plementar n°. 123/2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014 e Lei Complementar n°
155/2016, utilizando-se subsidiariamente as normas da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes e demais
normas pertinentes.
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A vista das informagdes contidas nestes autos e com ob-
servancia as normas vigentes, APROVO o presente Ter-
mo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade dos tra-
mites legais para realizagdo do procedimento licitatério.
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